Принято                                          

на педсовете 

протокол №1 от 28.08.2013 года                                                                              
                      «Утверждаю»                                     
Директор  МБОУ «Гимназия г. Азнакаево»

________________А.М. Рахманов
План работы гимназии  по подготовке 
к ЕГЭ  в  2013-2014 учебном году.
1. Организационно-методическая работа
	Сроки
	Содержание работы


	Ответственный

	в течение учебного года
	1. Обеспечение участников ЕГЭ учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями, информационными и рекламными материалами

2. Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами: ege.edu.ru , ed.gov.ru, rustest.ru

3. Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.
	Рахманов А.М. 
Ибрагимова Ч.Р.
Губайдуллина А.Р.

	Август 
	1.Заседание методического совета по теме: «Анализ результатов ЕГЭ в 2012-2013 учебном году. Задачи МО по подготовке к ЕГЭ в 2013-2014 учебном году»

2.Составление и утверждение плана подготовке к ЕГЭ в 2013-2014 учебном году на педагогическом Совете.
	Семенова Р.Х.
Ибрагимова Ч.Р.

Руководители ШМО

	Сентябрь 
	1. Оформление и обновление страницы общешкольного сайта «ЕГЭ и ГИА»:

- планы работы гимназии по подготовке к ЕГЭ в 2013-2014 учебном году.

- мониторинг результатов ЕГЭ

- рекомендации выпускникам.

- график проведения пробных тестирований.
2.Оформление и обновление общешкольного стенда «Государственная итоговая аттестация».
	Ибрагимова Ч.Р.
Губайдуллина А.Р.

	Октябрь 
	1.Подготовка графика проведения  консультаций для учащихся.
	Ибрагимова Ч.Р.

	Ноябрь
	1.Оформление в кабинетах информационных стендов по подготовке к ЕГЭ по предмету.

2. Ознакомление с нормативными документами по проведению ЕГЭ.

3.Заседание методического совета по теме: «Организация методической работы в гимназии по вопросам ЕГЭ»
	Ибрагимова Ч.Р.
Семенова Р.Х.
Учителя –предметники

	Декабрь-

март
	1.Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологии проведения ЕГЭ. 
	Рахманов А.М.

Ибрагимова Ч.Р.

	Январь 
	1.Анализ внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике, обсуждение результатов на пед. Совете.
	Ибрагимова Ч.Р.

	Февраль
	1. Административное совещание «Состояние работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации»
	Ибрагимова Ч.Р.

	Март
	 1. Подготовка памяток для родителей и выпускников «Все о ЕГЭ»
	Ибрагимова Ч.Р.

	Апрель
	1. Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.
	Рахманов А.М.
Ибрагимова Ч.Р.

	Май
	1. Подготовка графика проведения консультаций для учащихся  11 класса.

2. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ. 
	Ибрагимова Ч.Р.

	Июнь
	1. Административное совещание «Анализ результатов ЕГЭ» (качество образовательной подготовки выпускников, уровень профессиональной компетентности педагогов)

2. Выдача выпускникам свидетельств по результатам ЕГЭ.
	Рахманов А.М.

Ибрагимова Ч.Р.


	2. Нормативные документы


	Сроки
	Содержание работы
	Ответственный

	Сентябрь 
	1.Приказ о назначении координатора ЕГЭ в гимназии.

2.Приказы о назначении ответственных:

- за создание базы данных на выпускников,

- за учёт подачи заявлений выпускников, выдачи пропусков,

- за учёт ознакомления выпускников с результатами ЕГЭ

- за учёт выдачи свидетельств результатов ЕГЭ

- за ведение необходимой документации.
	Рахманов А.М.

	Октябрь 
	1. Формирование базы данных учащихся по гимназии для проведения ЕГЭ.
2. Сбор копий паспортов учащихся 11 класса.
3. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р.

Губайдуллина А.Р.

	Ноябрь
	1. Оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р.

	Декабрь
	1 Формирование списков участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Ибрагимова Ч.Р

Губайдуллина А.Р.

	Январь
	1. Работа с выпускниками 11 класса по осуществлению ими осознанного  выбора предметов для итоговой аттестации.
	Ибрагимова Ч.Р.

	Февраль
	1. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в формате ЕГЭ. Формирование списков участников ЕГЭ (25 февраля)
2. Оформление журнала регистрации ознакомления учащихся с инструкциями по проведению ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р.

	Май
	1. Приказ о допуске учащихся  11 класса к сдаче ГИА 
	Рахманов А.М.
Ибрагимова Ч.Р.

	Июнь
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ

2. Формирование отчётов по результатам ЕГЭ 

3. Планирование работы на следующий год.
	Рахманов А.М.
Ибрагимова Ч.Р.

	3.Работа с педагогами



	Сроки
	Содержание работы
	Ответственный

	Сентябрь 
	1. Изучение структуры КИМов ЕГЭ по предметам.


	Руководители ШМО
Учителя -предметники.

	Октябрь 
	1.Назначение учителей, ответственных за подготовку учащихся к ЕГЭ. Утверждение целевых ориентиров на 2014 год.

2.Методические рекомендации учителям русского языка и математики по выбору оптимального стратегии подготовки к ЕГЭ.

3.Беседа с учителями русского языка, математики  по теме «Моя программа подготовки к ЕГЭ»
	Семенова Р.Х.
Ибрагимова Ч.Р.

	ноябрь
	1. Обучающие совещания по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ:

- работа с образцами бланков по ЕГЭ 

- организация и технология проведения ЕГЭ

- обзор текущей информации по ЕГЭ 

- использование медиаресурсов при подготовке к ЕГЭ.

2. Работа с классным руководителем:

· - контроль успеваемости и посещаемости учащихся,

· - рекомендации по психологическим особенностям учащихся 11 класса.

3.Анализ  пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике.

4.Работа по предупреждению неуспешности при подготовке к ЕГЭ, выявление и ликвидация пробелов в знаниях учащихся. 

5.Совещание при зам. директоре по организации подготовки выпускников к итоговой аттестации по русскому языку и математике в форме ЕГЭ.
	Рахманов А.М.
Ибрагимова Ч.Р. 
Фасиева Д.М.

	Декабрь 
	1.Анализ пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике.

2.Работа по предупреждению неуспешности при подготовке к ЕГЭ, выявление и ликвидация пробелов в знаниях учащихся. 

3.Составление списков учащихся 11 класса для сдачи ЕГЭ  по выбору.

4.Работа с классными руководителями. Совместный контроль подготовки учащихся к ЕГЭ. 
	Ибрагимова Ч.Р.
Сабирова А.Г.

Губайдуллина А.Р.

	январь
	1.Работа по предупреждению неуспешности при подготовке к ЕГЭ, выявление и ликвидация пробелов в знаниях учащихся. 

2.Анализ проведения и результатов репетиционного экзамена в 11 классе по выборным предметам.
	Ибрагимова Ч.Р.
Учителя-предметники

	февраль
	1.Изучение нормативных документов по организации ЕГЭ в 2013-2014 учебном году.
2.Анализ пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике.
3.Работа по предупреждению неуспешности при подготовке к ЕГЭ, выявление и ликвидация пробелов в знаниях учащихся. 

4.Отчет руководителей ШМО и классного руководителя о работе с выпускниками по поводу подготовки к ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р.
Сабирова А.Г.
Губайдуллина А.Р.

Мирсияпова Г.Г.



	март-май
	1.Контроль подготовки к ЕГЭ обязательным предметам.

2. Информационная работа с учителями-предметниками и классными руководителями по проведению ЕГЭ.

3. Изучение нормативных документов по организации и проведению ЕГЭ в 2013-2014 учебном году.
	зам. директора по УВР 

Ибрагимова Ч.Р.

	4.Работа с учащимися  11 класса



	Сроки
	Содержание работы
	Ответственный

	в течение учебного года
	1. Посещение консультаций, спец. курсов организованных для подготовки к ЕГЭ. 

2. Участие в репетиционных экзаменах в 11 классе.

3. Участие в компьютерном и дистанционном тестировании, в дистанционных курсах и олимпиадах.
	Рахманов А.М.
Ибрагимова Ч.Р.

	Сентябрь 
	1.Ознакомление с итогами проведения государственной аттестации обучающихся школы в 2012-2013 учебном году, типичные ошибки.

2. Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р.

	Октябрь 
	1.Классный час «Ознакомление с основными направлениями самостоятельной работа по подготовке к итоговой аттестации» (общие стратегии подготовки, планирование и деление учебного материала, работа с демонстрационными версиями ЕГЭ, официальные сайты ЕГЭ).
2.Работа по тренировке заполнения  бланков ЕГЭ. 
	

	Ноябрь
	1. Работа на уроках, консультациях с заданиями КИМов различной сложности.

2.Проведение пробных тестирований в формате ЕГЭ в рамках гимназии по математики, русскому языку.

3. Информирование выпускников и их родителей о результатах выполнения тренировочных работ с целью устранения пробелов в знаниях учащихся. 
4. Работа с образцами бланков ЕГЭ. Типичные ошибки при заполнении бланков.
	Учителя –предметники

Ибрагимова Ч.Р.



	Декабрь
	1. Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ, кодификаторами и спецификацией.

2. Проведение пробных тестирований в формате ЕГЭ в рамках гимназии по математики, русскому языку.
	учителя-предметники

Ибрагимова Ч.Р.



	Январь
	1. Изучение нормативных документов по ЕГЭ  в 2013-2014 учебном году.

2.  Работа учащимися 11 класса с образцами бланков ответов по ЕГЭ.
2. Составление списков учащихся 11 класса для сдачи ЕГЭ  по выбору.

2.Подготовка к проведению репетиционных экзаменов в рамках гимназии по выборным предметам.

3. Индивидуальные консультации  с слабоуспевающими учениками для эффективной подготовки к ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р.

Губайдуллина А.Р.

Сабирова А.Г.



	Февраль
	1.Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ с слабоуспевающими учениками.

2.Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике.
	Ибрагимова Ч.Р.
Учителя-предметники


	Март
	1.Обучающий семинар «Права и обязанности участников ЕГЭ», «Порядок использования результатов ЕГЭ при поступлении в вузы, ссузы».

2.Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ  по выборным предметам.

3.Индивидуальные консультации  с слабоуспевающими учениками для эффективной подготовки к ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р.

	Апрель
	1.Повторное изучение  Положения о проведении ЕГЭ  в 2013-2014 учебном году. Уточнение прав и обязанностей участников государственной аттестации в 2014 году.
2.Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике.

3.Индивидуальные консультации  с слабоуспевающими учениками для эффективной подготовки к ЕГЭ.
	зам. директора по УВР 

Ибрагимова Ч.Р.

Губайдуллина А.Р.

	Май
	1. Индивидуальное консультирование учащихся по ЕГЭ.

2. Итоговая практические занятия по заполнению бланков ЕГЭ.

3. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ, времени и места проведения экзаменов.
	Ибрагимова Ч.Р.
Губайдуллина А.Р.


	5. Работа с родителями выпускников



	Срок
	Содержание работы
	Ответственный

	Октябрь 
	1.Родительские собрания «Основные сведения о ЕГЭ» (нормативные документы, правила поведения на экзамене, психологические особенности при подготовке и участии в ЕГЭ).
	Рахманов А.М.
Ибрагимова Ч.Р.

Губайдуллина А.Р.

	ноябрь
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ЕГЭ.
2.Консультации учителей-предметников. 
	Ибрагимова Ч.Р.

 учителя-предметники 

	январь
	2. Родительские собрания «О ходе подготовки к ЕГЭ. Результаты пробных тестирований.» (нормативные документы, правила поведения на экзамене, психологические особенности при подготовке и участии в ЕГЭ и.т.д.).
	Ибрагимова Ч.Р.

Губайдуллина А.Р.

учителя-предметники

	Февраль 
	1. День открытых дверей для родителей 11 класса «Готовимся к государственной итоговой аттестации»

- открытые уроки, 

- индивидуальные консультации для родителей по подготовке и проведению ЕГЭ.
	Рахманов А.М.
Ибрагимова Ч.Р.

Учителя-предметники

	март
	1. Индивидуальные и групповые консультации по оказанию помощи и контролю при подготовке к ЕГЭ 

2. Родительское собрание «Нормативные документы по ЕГЭ в 2013-2014 учебном году»
	Ибрагимова Ч.Р.

Губайдуллина А.Р.

учителя-предметники

	апрель- май
	1. Родительские собрания: «организация и технология проведения государственной итоговой аттестации.

2.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.
	Ибрагимова Ч.Р. 

Губайдуллина А.Р.

учителя-предметники


6. Внутришкольный контроль
	Сроки
	Содержание работы
	Вид контроля
	Ответственные

	Октябрь
	1.Организация работы по подготовке к ЕГЭ. 
2.Посещение уроков учителей, преподающих в 11 классе.
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.

	Ноябрь 
	 1. Обеспечение необходимых условий для активного использования на уроках ИКТ.
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.
Семенова Р.Х.

	Декабрь 
	1.Посещение уроков учителей, преподающих в 11 классе «Организация контроля знаний с элементами тестирования в формате ЕГЭ».
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.

	Январь 
	1.Организация работы с учащимися «группы риска» и их семьями.
2.Состояние работы по подготовке к итоговой аттестации учащихся 11 и 9 классов
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.
Семенова Р.Х.

	Февраль 
	1.Работа учителей-предметников по формированию у учащихся умений и навыков работы с тестами в рамках подготовки к итоговой аттестации.
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.
Семенова Р.Х.

	Март 
	1.Формы работы учителей-предметников по контролю за уровнем ЗУН учащихся
2.Посещение уроков учителей, преподающих в 11 классе.
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.

	Апрель 
	1.Работа классного руководителя с родителями по вопросу итоговой аттестации учащихся.
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.

	Май 
	1.Готовность учащихся к итоговой аттестации.
	Тематический
	Ибрагимова Ч.Р.


